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แนวปฏิบัติส ำหรับประธำนและคณะอนุกรรมกำรประเมินและคัดเลือกนักศึกษำเพื่อรับรำงวัลพระรำชทำน
ระดับอุดมศึกษำ ระดับเขต/ภูมิภำค 

1. แจ้งก ำหนดวัน/เวลำกำรประเมินและคัดเลือกนักศึกษำ ในแต่ละเขต/ภูมิภำค ส่งให้ สกอ.ตำมท่ีก ำหนด  
2. แต่งตั้งคณะท ำงำนเพ่ือท ำหน้ำที่เป็นเจ้ำภำพเตรียมกำรประเมินและคัดเลือกนักศึกษำในแต่ละเขต/ภูมิภำค  
3. เชิญประชุมสถำบันอุดมศึกษำทุกแห่งในเขต/ภูมิภำค เพ่ือให้รับทรำบหลักเกณฑ์และเงื่อนไขกำรส่งนักศึกษำ

เข้ำรับกำรประเมิน รวมทั้งเพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจในกำรจัดส่งเอกสำรต้นฉบับ และข้อมูลเอกสำรต่ำงๆ ที่น ำเข้ำ
ระบบคอมพิวเตอร์ภำยในวัน/เวลำที่ก ำหนด  

4. ท ำหนังสือแจ้งสถำบันอุดมศึกษำทุกแห่งในเขต/ภูมิภำค เพ่ือด ำเนินกำรส่งนักศึกษำที่จะเข้ำรับกำรประเมิน
และคัดเลือกนักศึกษำเพ่ือรับรำงวัลพระรำชทำนฯ 

5. ตรวจสอบคุณสมบัติของนักศึกษำที่จะเข้ำรับกำรประเมิน รวมทั้งตรวจสอบแบบฟอร์ม เอกสำรและหลักฐำน
ต่ำง ๆ ของสถำบันอุดมศึกษำ ที่น ำเข้ำในระบบคอมพิวเตอร์ ตำมที่ สกอ. ก ำหนด ทั้งนี้ ควรตรวจสอบ
เอกสำรต้นฉบับกับข้อมูลที่ปรำกฏในระบบคอมพิวเตอร์จะต้องเป็นข้อมูลเดียวกัน หำกพบข้อผิดพลำดใดๆ 
จะต้องแจ้งสถำบันที่สำมำรถเข้ำรับกำรประเมินทรำบเพ่ือด ำเนินกำรต่อไป 

6. เชิญประชุมคณะอนุกรรมกำรประเมินฯ เพ่ือเตรียมควำมพร้อมในกำรประเมิน รวมทั้งจัดส่งไฟล์ข้อมูลของ
นักศึกษำที่เข้ำรับกำรประเมินให้คณะอนุกรรมกำรประเมินฯ พิจำรณำล่วงหน้ำ 

7. ด ำเนินกำรเบิกค่ำใช้จ่ำยในกำรเข้ำร่วมประชุมชี้แจงกำรประชุมคณะอนุกรรมกำรประเมินฯ และค่ำใช้จ่ำย   
ในกำรประเมินและคัดเลือกนักศึกษำ ในวงเงินที่ได้รับกำรจัดสรรงบประมำณจำก สกอ. 

8. จัดเตรียมสถำนที่ เอกสำร อุปกรณ์ในกำรประเมินและคัดเลือกนักศึกษำเพ่ือรับรำงวัลพระรำชทำนฯ และ
ด ำเนินกำรแก้ไขปัญหำต่ำง ๆ ที่เกิดข้ึนในช่วงของกำรประเมินฯ 

9. จัดส่งเอกสำรต้นฉบับและแบบฟอร์มต่ำง ๆ ให้ สกอ. เฉพำะของนักศึกษำที่ได้รับรำงวัลพระรำชทำน และ
รำงวัลชมเชยกระทรวงศึกษำธิกำรเท่ำนั้น ตำมแบบฟอร์ม ดังนี้ 

9.1  แบบเสนอชื่อนักศึกษำ ที่อธิกำรบดี หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำยลงชื่อรับรอง 
9.2 แบบรำยงำนตนเองของนักศึกษำ (แบบรำยงำน ก)  
9.3 แบบบันทึกข้อมูลคุณลักษณะพ้ืนฐำน (แบบรำยงำน ข) 

ทั้งนี้ เอกสำร ล ำดับที่ 9.1 - 9.3 จะต้องเป็นเอกสำรต้นฉบับที่สถำบันอุดมศึกษำน ำส่งประธำน
อนุกรรมกำรฯ ระดับเขต/ภูมิภำคเท่ำนั้น 

9.4 แบบประเมินคุณลักษณะพ้ืนฐำนและกิจกรรม/ผลงำนดีเด่นของนักศึกษำ เพ่ือรับรำงวัลพระรำชทำนฯ
(แบบ พร.1ข) 

9.5 แบบสรุปกำรประเมินนักศึกษำ เพ่ือรับรำงวัลพระรำชทำน (แบบ พร.2ข)  
9.6 แบบสรุปกำรประเมินผลและคัดเลือกนักศึกษำฯ  (แบบ สกอ.1) จ ำนวน 3 ฉบับ 
9.7 รูปเล่มเอกสำรต้นฉบับพร้อมผลงำนของนักศึกษำที่ใช้ประกอบกำรพิจำรณำเพ่ือรับรำงวัล

พระรำชทำนฯ 
10.  จัดส่งรูปเล่มเอกสำรต้นฉบับพร้อมผลงำนของนักศึกษำพิกำรที่เข้ำร่วมโครงกำรคัดเลือกนักศึกษำฯ ให้ สกอ. 
11.  ผู้แทนคณะอนุกรรมกำรฯ ที่ได้รับกำรแต่งตั้งจำกสถำบันอุดมศึกษำ จะต้องเข้ำร่วมกำรประเมินฯ ได้ตลอด 
      ระยะเวลำของกำรประเมินตำมท่ีประธำนคณะอนุกรรมกำรฯ แต่ละเขต/ภูมิภำคก ำหนด 
 
หมำยเหตุ      ทั้งนี้  ต้องปฏิบัติตำมคู่มือกำรประเมินนักศึกษำเพ่ือรับรำงวัลพระรำชทำน ระดับอุดมศึกษำ  
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